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Nr. 824/11.09.2026 
 

CAIET DE SARCINI 
Servicii de organizare a întâlnirii internaționale 

Exo4Edu Transnational Project Meeting #3 
22–23 septembrie 2026 

Institutul Astronomic al Academiei Române, București 
 
1. Obiectul achiziției 
Achiziția are ca obiect furnizarea serviciilor și produselor necesare organizării întâlnirii 
internaționale Exo4Edu Transnational Project Meeting #3, desfășurată în perioada 22–23 
septembrie 2026, la sediul Institutului Astronomic al Academiei Române din București. 
Serviciile solicitate includ: servicii de catering, materiale informative pentru participanți; 
servicii necesare desfășurării programului cultural și social al evenimentului. 
 
2. Date generale 
• Perioada evenimentului: 22–23 septembrie 2026 
• Locul principal de desfășurare: Institutul Astronomic al Academiei Române 
• Adresa: Str. Cuțitul de Argint nr. 5, Sector 4, București 
• Număr participanți: 13 persoane 
• Tip eveniment: workshop / întâlnire transnațională în cadrul proiectului Exo4Edu 
 
3. Servicii de coffee-break 
Pe durata celor două zile vor fi asigurate 3 pauze de coffee-break, conform programului 
evenimentului. 
Pentru fiecare dintre cele 3  pauze vor fi asigurate, pentru toate cele 13 persoane: 
• cafea; 
• apă; 
• fursecuri/biscuiți; 
• consumabilele necesare servirii. 
Cantitate totală: 3 pauze × 13 participanți = 39 servicii individuale de coffee-break. 
Programarea acestor pauze de cafea conform agendei este următoarea: 
22 septembrie 2026 
• Welcome coffee - ora 08:30 
• Coffee break - ora 10:50 
23 septembrie 2026 
• Welcome coffee - ora 08:30 
 
4. Servicii de masă 
Prestatorul va asigura serviciile de masă pentru grupul de 13 participanți, după cum 
urmează: 
4.1. Ziua I – 22 septembrie 2026 
Masa de prânz 
 
Prestatorul va asigura masa de prânz pentru 13 persoane, în intervalul destinat pauzei de 
prânz conform agendei evenimentului, respectiv aproximativ 11:45–13:45. 
 
Masa va consta într-un meniu complet de prânz, adecvat unui eveniment internațional de tip 
workshop, incluzând preparate alimentare, desert și băuturi nealcoolice/apă. 
 
Meniul propus de prestator va fi transmis în prealabil beneficiarului pentru aprobare și va 
include, după caz, variante adaptate eventualelor restricții sau preferințe alimentare 
comunicate de participanți. 
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Cină festivă la Institutul Astronomic al Academiei Române 
 
Prestatorul va asigura, în seara zilei de 22 septembrie 2026, începând cu ora 19:00, o cină 
festivă pentru 13 persoane, organizată la sediul Institutului Astronomic al Academiei 
Române. 
 
Cina va fi realizată prin servicii de catering și va consta într-un meniu complet cu specific 
tradițional românesc, adecvat caracterului internațional și festiv al evenimentului. 
 
Meniul va include preparate principale, garnituri sau produse de însoțire corespunzătoare, 
desert, apă și băuturi nealcoolice. Propunerea de meniu va fi transmisă în prealabil 
beneficiarului pentru aprobare. 
 
Prestatorul va asigura toate operațiunile și materialele necesare desfășurării serviciului de 
catering, inclusiv transportul și livrarea produselor, amenajarea spațiului pentru servire, 
vesela, tacâmurile, paharele, șervețelele și celelalte consumabile necesare, precum și 
strângerea acestora după încheierea mesei. 
 
În cazul existenței unor restricții sau preferințe alimentare comunicate de participanți, 
prestatorul va asigura variante corespunzătoare de meniu. 
4.2. Ziua II – 23 septembrie 2026 
În cadrul programului cultural și social desfășurat în centrul Bucureștiului prestatorul va 
asigura o masă la restaurant pentru 13 persoane. 
Masa va fi programată orientativ în intervalul 13:30–14:00, după vizita la Muzeul Național de 
Istorie a României. 
Restaurantul va fi amplasat în zona Muzeului Național de Istorie a României / centrul 
municipiului București și va permite servirea simultană a întregului grup. 
Meniul va include fel principal, desert și apă/băuturi nealcoolice. 
În cazul existenței unor restricții alimentare comunicate de participanți, prestatorul va 
asigura variante corespunzătoare de meniu. 
 
5. Materiale informative pentru participanți 
Prestatorul va asigura pentru fiecare dintre cei 13 participanți câte o mapă de conferință din 
carton, model simplu. 
Cantitate: 13 bucăți. 
Pe coperta fiecărei mape vor fi inscripționate: 
• titlul evenimentului: Exo4Edu Transnational Project Meeting #3; 
• sigla Institutului Astronomic al Academiei Române; 
• sigla proiectului Exo4Edu; 
• perioada evenimentului: 22–23 September 2026; 
• adresa organizatorului: 
Astronomical Institute of the Romanian Academy 
Str. Cuțitul de Argint nr. 5, Sector 4, Bucharest, Romania. 
Grafica finală și fișierele siglelor vor fi furnizate sau aprobate de Institutul Astronomic al 
Academiei Române înainte de producție. 
Mapa va cuprinde:  
- agenda evenimentului, asigurată de prestator pe baza prezentării PowerPoint furnizate de 
organizator privind agenda evenimentului. 
-un pix cu logoul Institutului Astornomic inscripționat pe el 
-10 coli A4 
 
6. Program cultural și social - 23 septembrie 2026 
Începând cu intervalul destinat în agenda workshopului sesiunii „Free Discussion”, de la ora 
11:00, grupul va continua programul printr-o activitate culturală și socială în centrul 
municipiului București. 
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Programul orientativ va cuprinde: 
1. deplasarea grupului către zona centrală; 
2. plimbare pe Calea Victoriei; 
3. scurtă vizită la Muzeul Național de Istorie a României; 
4. continuarea discuțiilor informale ale proiectului în cadrul mesei organizate la 
restaurantul Caru' cu bere, în zona muzeului, începând aproximativ cu ora 13:30–14:00. 
Programul va fi organizat astfel încât să permită participanților care părăsesc Bucureștiul în 
cursul zilei de 23 septembrie să își respecte programul de plecare. 
 
7. Bilete de acces la Muzeul Național de Istorie a României 
Prestatorul va asigura biletele necesare accesului participanților la Muzeul Național de Istorie 
a României. 
Cantitate: 13 bilete de acces. 
Biletele vor permite accesul la zonele/expozițiile muzeului incluse în programul vizitei, în 
limita programului și condițiilor de vizitare stabilite de muzeu. 
 
8. Centralizator orientativ al serviciilor și produselor solicitate 
Nr. crt. Produs/serviciu Cantitate 
1 Participanți pentru care se asigură servicii 13 persoane 
2 Servicii coffee-break 3 × 13 persoane = 39 
3 Mape din carton personalizate 13 buc. 
4 Print-uri A4 cu agenda evenimentului 13 exemplare 
5 Masă de prânz - 22 septembrie 13 persoane 
6 Cină festivă/catering la Institut - 22 septembrie 13 persoane 
7 Masă la restaurant „Caru' cu bere” - 23 septembrie 13 persoane 
8 Bilete Muzeul Național de Istorie a României 13 buc. 
 
9. Cerințe generale 
Toate produsele și serviciile vor fi asigurate la standarde corespunzătoare unui eveniment 
internațional de lucru. 
Prestatorul va respecta programul stabilit de Institutul Astronomic al Academiei Române și 
va coordona livrarea produselor și furnizarea serviciilor astfel încât acestea să nu perturbe 
desfășurarea sesiunilor workshopului. 
Orice modificare privind programul, meniurile, materialele grafice sau serviciile furnizate va 
fi realizată numai cu acordul prealabil al Institutului Astronomic al Academiei Române. 
 
Întocmit, 
 
Sorin Marin 
Documentarist IA 
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