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Institutul Astronomic din Bucuresti, strada Cutitul de Argint nr. 5, sector 4, organizeazi
concurs in vederea ocupdrii postului unic contractual vacant de executie, Secretar (M), perioadi
determinatd, norma fintreagd (8h/zi), in cadrul Compartimentului Financiar-Contabilitate-
Resurse Umane-Administrativ, in conformitate cu prevederile HOTARARII nr. 1.336/2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Acte necesare pentru inscriere

e cerere de inscriere la concurs, unde se va specifica postul pentru care candideazi (anexa 1);

e copie act de identitate in termen de valabilitate;

e copie certificat de casétorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de nume,dupa
caz;

e copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte privind efectuarea unor
specializiri precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

e copia carnetului de munca, conform cu originalul si/sau adeverinte eliberate de angajatori
care sa ateste vechimea in munca si/sau in specialitate;

e cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere (anexa 3) cd nu a suferit condamniri
penale care sd il facd incompatibil cu functia pentru care candideaza, cu obligatia prezentdrii
certificatului de cazier judiciar pana la data primei probe de concurs;

e adeverinta medicala care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate;

e curriculum vitae, model europass. semnat i datat pe fiecare pagini;

Dosarele de concurs se depun exclusiv la sediul Institutului Astronomic, str. Cutitul de Argint
nr. 5, sector 4, Bucuresti, numai pana la data de 03.10.2024 (inclusiv), in intervalul orar 10.00-
15.00.
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- Documentele dosarului de concurs vor fi transmise in ordinea mentionatd mai sus.

- Depunerea corecti si completd a documentatiei revine candidatului.

- Depunerea documentatiei la o aita adresa decét cea indicati in prezentul anunt sau dupa
termenul limitd precizat, atrag automat excluderea/respingerea dosarului candidatului.

- Documentele solicitate, care presupun certificarea pentru conformitate cu originalul, vor fi
prezentate in original.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseazi la sediul Institutului Astronomic si pe site-ul
institutiei (Www.astro.ro) in data de 04 octombrie 2024.

Conditii de participare

Conditii generale:

a) are cetafenia romand sau cetéfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romén4, scris si vorbit;

c)are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii,republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi,cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care sa folosit pentru
savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitérii unei profesii.

Conditii specifice:

a) absolvent de liceu cu diplomi de bacalaureat;

b) vechime in munci 1-3 ani;

¢) cunostinte/competente: limba engleza constituie un avantaj, nivel mediu operare Microsoft
Office;

d) aptitudini/deprinderi: capacitate de comunicare si organizare, de sintezi, de a lucra in

echip4; ordonat si organizat;

e) notiuni de secretariat, birotica, circuitul documentelor, arhivare:
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Concursul va consta intr-o probi scrisi si interviu.
® Proba scrisd se va desfasura in data de 14.10.2024 ora 12:00, la sediul Institutului Astronomic.
Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 15.10.2024,
candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 70 de puncte (nota 7). Numai candidatii
promovati la proba scrisd se pot prezenta la interviu.
® [nterviul se va desfisura in data de 18.10.2024 ora | 1:00, la sediul Institutului Astronomic.
Rezultatul interviului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 21.10.2024.
® Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic in data
de 24.10.2024.
Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisd/interviu in termen de
0 zi lucrétoare de la data afisérii rezultatelor respective. Contestatiile se vor depune exclusiv la
sediul Institutului Astronomic.
Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/interviu se vor afisa in
termen de o zi lucritoare pe site-ul Institutului Astronomic.

NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cirtii de identitate in
original, in termen de valabilitate, iar candidafii sunt rugati si se prezinte cu 10 minute

inainte de inceperea probelor.
Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10 - 14 la telefon: 031.335.68.92

Bibliografie si tematici:

® Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, cu modificrile si
completirile ulterioare;

® Legea arhivelor nationale nr. 16/1996, republicata.

® Legea 53/2003 -Codul Muncii cu modificirile si completdrile ulterioare;
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ANEXANR. 1

Domnule Director,
Subsemnatul/subsemnata ,
domiciliat/domiciliatd in ,
posesor/posesoare a CI seria , numarul , prin prezenta

va rog a-mi aproba participarea la concursul pentru ocuparea postului vacant de

secretar, in cadrul Compartimentului Financiar-Contabilitate-Resurse Umane-

Administrativ.

Va multumesc.

Data : Semnatura :
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ANEXANR. 3

DECLARATIE
pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemnata..........................__
..o (TUMELE T toate prenumele din
actul de identitate, precum si eventualele nume anterioare), cetdtean roman, fiul/fiica

Wi (numele si prenumele tatalui) si
Bl fiscsssiiimitsnenmmmamssoemssaronssssossgsssisse o, (numele si  prenumele mamei), nascut/ndscuti
M corsssmsminsssssimiiemmenmmmmernas (ziua, luna, anul) Moo (locul nasterii:
localitatea/judetul), domiciliat/domiciliatd ..o (domiciliul
din actul de identitate), legitimat/legitimata Cu..............oovvevvreoooreceeeeroemee (felul,

seria si numarul actului de identitate), cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la
falsul in declaratii, dupa [uarea Ia cunostintd a continutului Ordonantei de urgenti a Guvernului nr.
24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securititii, aprobatd cu modificari si
completéri prin Legea nr. 293/2008, cu modificirile si completdrile ulterioare, declar prin prezenta,
pe propria réspundere, ¢ am fost/nu am fost lucritor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in
sensul art. 2 lit. a) -¢) din ordonanta de urgent anterior mentionata.

Data Semndtura....... ...

..........




