INSTITUTUL ASTRONOMIC Se aprobi
DIRECTOR,

Dr. Birlan Mirel

ANUNT

INSTITUTUL ASTRONOMIC, cu sediul in Strada Cutitul de Argint, nr.5, Sector 4,

Bucuresti, scoate la concurs un post contractual vacant de executie, dupa cum urmeaza:

> referent de specialitate gradul IA, cu normi intreagi, pe duratii determinati 1 an,
cu posibilitate de prelungire, in cadrul Compartimentului Financiar-Contabil-
Administrativ a Institutului Astronomic, Bucuresti

Conditiile necesare ocupirii unui post de natura contractuala

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetitenia romand sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris §i vorbit;

¢) are capacitate de munci In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sinatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitafile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitaii
nationale, contra autoritatii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infiptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intenfie care ar face o persoani
candidati la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu
exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru sdvérgirea infractiunii sau fa{d de aceasta nu s-a luat méasura de sigurantd a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesit;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).




Candidatii vor depune toate actele de inscriere la Biroul Resurse Umane. Acte necesare pentru
intocmirea dosarului de concurs:
1. Cerere de inscriere adresati directorului Institutului Astronomic;
2. Curriculum vitae detaliat, datat si semnat pe fiecare paginia (model EUROPASS);
3. Declaratie pe proprie rispundere cinu are condamniri penale care sa-lfaca
incompatibil cu functia pentru care candideazi, cu completarea dosarului de
concurs (pini la data primei probe de concurs) cu cazierul judiciar in original;

4. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publici; _

5. Originalul si copia actului identitate si a certificatului de cisitorie (daci este cazul);

6. Carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

7. Adeverinti medicali care si ateste starea de sinitate, in clar, numirul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii §i carnetul de munci sau, dupa
caz, adeverintele care atesti vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatilor.

Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului Astronomic numai
pini la data de 20.12.2022 (inclusiv) orele 14.00, cind expird termenul limita de depunere al
dosarelor. Rezultatul selectiirii dosarelor se afiseazd la sediu si pe site-ul Institutului
Astronomic in data de 21.12.2022.

Cerinte post referent de spegialitate gradul IA:

» studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul tehnic — stiinte ingineresti;
» vechime In munca, minim: 10 ani

Atributii generale/specifice:

> participd la intreaga activitate a Compartimentului Electro-Mecanic cu atributii in
achizitii publice:

1. Contribuie la elaborarea programului anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor
si prioritatilor identificate la nivelul institutiei, in functie de fondurile aprobate si de
posibilititile de atragere a altor fonduri, verifica existenta stocurilor de materiale aflate
in magazia institutiei;

2. Participa la elaborarea si, dupd caz, actualizarea, pe baza necesitdtilor transmise de
celelalte compartimente ale autorittii contractante, strategia de contractare si
programul anual al achizitiilor publice; opereazi modificari sau completéri ulterioare in
programul anual al achizitiilor, cdnd situatia o impune, cu avizul Compartimentului
Financiar-Contabil si aprobarea conducerii institufiei;



10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

17.

Colaboreaza cu serviciile si compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de procedura de atribuire §i pentru incheierea(atribuirea)
contractelor (urmirirea deruldrii acestora fiind responsabilitatea solicitantilor
achizitiei);

Se asigura de respectarea prevederilor legale in domeniul achizitiilor publice;

Verifica intocmirea contractelor sau a actelor aditionale, in conformitate cu prevederile
legale;

Semnaleazi sefului ierarhic superior orice deficientd legatéd de locul de munca;
Respectd Regulamentul de organizare, functionare si de ordine interioard al institutiei;
Este obligat si pastreze confidentialitatea asupra datelor si informatiilor de care are
cunostinta prin specificul functiei sale sau care sunt prezentate cu acest caracter de catre
conducerea institutiei;

Isi desfasoari activitatea in mod responsabil, conform reglementirilor profesionale si
cerintelor postului;

Respectd programul de lucru si anuntd in timp util orice indisponibilitate (fizicd), ce
poate afecta indeplinirea atributiunilor de serviciu;

Respectd si aplicd prevederile cuprinse in sistemul de management al calitaii si
standardele de calitate;

intocmeste si raspunde de verificarea documentatiilor necesare pentru obtinerea tuturor
autorizatiilor si avizelor privind reabilitarea cladirilor aflate in administrarea Institutului
Astronomic;

Urmireste atragerea de fonduri prin propuneri de proiecte pentru reabilitare si
consolidare cladiri;

Tine evidenta situatiei fondului de carte existent in biblioteca institutiei, prin
completarea la zi a figelor de imprumut, pentru fiecare carte in parte, si se asigurd de
corespondenta acestora cu evidenta financiar contabila;

Primeste si receptioneaza (cantitativ/calitativ), impreund cu membrii comisiei de
receptie cirtile care se primesc cu titlu gratuit, prin schimburi interacademice, etc.
Rispunde de depozitarea cartilor in bune conditii pentru a se evita
degradarea/depreciereaacestora, respectindu-se si normele de protectia muncii si PSI.
Poate indeplini si alte atributii suplimentare, desemmnate in scris de seful ierarhic
superior, cu respectarea legislatiei in vigoare i in limita competentei profesionale.

Bibliografie:

HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie
publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata
Ghid de Achizitii Publice administrat de ANAP la
adresa https://www.achizitiipublice.gov.ro » workflows » view

Legea 334/2002 republicati, legea bibliotecilor




Tematica:

Planificarea si pregitirea realizirii achizitiei publice, instrumente de planificare
Etapele procesului de achizitie publica

Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire
Proceduri de atribuire

Realizarea achizitiei publice - Achizifia directa

Dosarul achizitiei directe

Biblioteci specializate

Patrimoniul bibliotecilor

98 i O B s RIS

Concursul va consta intr-o proba scrisa si un interviu.

Proba scrisi se va desfisura in data de 09.01.2023, ora 12.00 la sediul Institutului
Astronomic. Accesul in sala de concurs se va face in baza céartii de identitate in original iar
candidatii sunt rugati si se prezinte cu 10 minute inainte de inceperea probei scrise.

Rezultatele probei scrise se vor afisa la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic in
data de 10.01.2023, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 50 de puncte
(nota 5). Numai candidatii promovati la proba scrisé se pot prezenta la interviu.

Interviul se va desfisura in data de 13.01.2023, ora 12.00 la sediul Institutului
Astronomic.

Rezultatele probei interviu se vor afisa la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic
in data de 13.01.2023, dupi ora 15.00.

Rezultatele finale se afiseazi pe site-ul Institutului Astronomic in data de 18.01.2023.
Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scriséd/ interviu in
termen de o zi lucritoare de la data afisarii rezultatelor respective.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/ interviu se
vor afisa in termen de o zi lucritoare la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon: 0213356892,
persoana de contact: Ec. Mirela BRAI, Ec. Daniela CILIBASA.

07.12.2022 intocmit, Biroul Resurse Umane




