INSTITUTUL ASTRONOMIC Se aprobi
DIRECTOR,

Dr. Birlan Mirel

ANUNT

INSTITUTUL ASTRONOMIC, cu sediul in localitatea Bucuresti, str. Cutitul de Argint
nr. 5, organizeazi coneurs pentru ocuparea functiilor contractual vacante a trei posturi, de:

> un post de inspector de specialitate IA, cu timp partial (3ore/zi), pe durata
determinatd 1 an, pentru intretinere echipamente astronomice la Observatorul
Astronomic Berthelot, judetul Hunedoara;

» doui posturi de muncitor calificat I, cu normi intreagi, pe perioadi determinata,
3 ani, cu posibilitate de prelungire, In cadrul Compartimentului Financiar-Contabil-
Administrativ a Institutului Astronomic, Bucuresti.

Conditiile necesare ocupiirii unui post de natura contractuali
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetdtenia roméana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roméand, scris §i vorbit;

¢) are varsta minimi reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

¢) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica Inféptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévérsite cu intentie, care
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit
reabilitarea.

Candidatii vor depune toate actele de inscriere la Biroul Resurse Umane. Acte necesare pentru
intocmirea dosarului de concurs:
1. Cerere de inscriere adresata directorului Institutului Astronomic;
2. Curriculum vitae detaliat, datat si semnat pe fiecare pagini (model EUROPASS);
3. Declaratie pe proprie rispundere ciinu are condamniri penale care si-l facd

incompatibil cu functia pentru care candideazi, cu completarea dosarului de
concurs (pini la data primei probe de concurs) cu cazierul judiciar in original;




4.

Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publici;

Originalul si copia actului identitate si a certificatului de casitorie (daca este cazul);
Carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

Adeverintd medicali care si ateste starea de sinatate, in clar, numairul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupi
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caz, adeverintele care atestii vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii

conformitatilor.

Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului Astronomic numai

pani la data de 13.05.2022 (inclusiv) orele 14.00, cand expira termenul limitd de depunere al
dosarelor. Rezultatul selectiirii dosarelor se afiseazd la sediu si pe site-ul Institutului
Astronomic in data de 17.05.2022.

Cerinte post inspector de specialitate IA:

studii (obligatoriu): absolventi studii superioare in domeniul ingineriei;
experientd in domeniul tehnic, Intretinere echipamente: minim 10 ani.

conditii specifice

cunoasterea pachetului Microsoft Office (Word, Excel);

cunoasterea mediului INTENET (e-mail, browser);

cunostinte retele de calculatoare (configurare conexiuni internet, wireless, router,
camere CCTV IP) nivel mediu;

experienta anterioard intr-o pozitie similard constituie un avantaj important;

permis de conducere, categoria B;

cunostinte medii de limba engleza.

principalele atributii:

asigurd interventiile necesare pentru serviciile de mentenantd ale Observatorului
Astronomic Berthelot din comuna General Berthelot, judetul Hunedoara, in mai putin
de o ori de la data semnalarii eventualelor probleme;

asigurd buna functionare a calculatoarelor, echipamentelor periferice precum si a
echipamentelor de conectare/interconectare in retea,

supravegheazi sistemul de alarmi al Observatorului Astronomic Berthelot din comuna
General Berthelot, judetul Hunedoara;

efectueaza configuriri/reconfiguriri ale echipamentelor de observatii astronomice sub
coordonarea astronomilor de la Institutul Astronomic.




Bibliografie/Tematica

1. Legea nr. 319/2006 — Legea securitdtii $i sanatatii in muncd, cu modificarile si
completirile ulterioare;

2. Legea nr. 307/2006 — Legea privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;
3. Operare PC, pachetul Office (Word, Excel), INTERNET;

4. Retele de calculatoare.

Cerinte post muncitor calificat I - mecanic:

o studii profesionale sau studii medii in domeniul mecanic de intrefinere i reparatii.

cerinte generale

e secriozitate, pricepere, eficienta, operativitate, flexibilitate, disponibilitate, receptivitate,
spirit organizatoric si tact.

cerinte specifice

e certificat de calificare;
¢ minim 3 ani experientd in domeniu.

aptitudini/deprinderi

e capacitatea de a reactiona rapid, atentie distributiva, echilibru emotional, claritate si
coerenti in exprimare, capacitate de a lucra cu oamenii, putere de concentrare, rezistenta
la stres.

atributii generale

o se informeazd permanent si isi insugeste parametrii si normele tehnice de realizare a
lucrarilor de intretinere si reparatii, tipurile si parametrii functionali ai utilajelor si
instalatiilor, tipurile de lucriri, materialele de baza folosite;

o executd lucriri de intretinere si remediazd mecanisme, dispozitive, instalatii din cadrul
institutului;

e participa la lucririle de intretinere a spatiilor verzi, a aleilor, acoperisurilor etc;

e urmireste permanent respectarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice de lucru sau prin instructiunile tehnologice;

¢ efectueaza interventii in conditii de securitate, in conformitate cu legislatia i normele
de tehnici a securititii muncii si PSI specifice locului de muncé;

o raspunde de utilizarea judicioasd a materialelor si a timpului de lucru, precum si de
calitatea lucrarilor pe care le efectueazd, asigurénd o functionare normald a aparaturii i
instalatiilor.

e aduce la cunostinta compartimentului administrativ orice problemd ivité in functionarea
normala a instalatiilor;

o colaboreazi cu echipele de lucru din afara institutului care sunt solicitate pentru lucrari
care depasesc competenta profesionald a salariatilor proprii;



raspunde de intocmirea la timp a necesarului de materiale si piese de schimb utile in
desfasurarea activitatii sale;

manifestd o comportare demna in relatiile de servici pentru mentinerea unui bun climat
in institut;

respectd normele tehnice de lucru, normele de protectia muncii §i PSI;

intretine curdtenia la locul de munci;

pentru buna utilizare a fondului de timp si desfasurarea in conditii optime a activitatii
institutului, executa si alte sarcini dispuse de seful ierarhic, in limita competentelor sale.

atributii specifice

asigurd functionarea maginilor, utilajelor si echipamentelor mecanice;

executd operatii pregititoare cum ar fi: debitarea materialului, curdtarea, Indreptarea,
trasarea, operatii de prelucrare prin aschiere (pilire, polizare, gaurire, strunjire, frezare),
prin deformare plastici la rece (indoire, ambutisare, perforare, decupare, torsionare);
efectueaza asamblari nedemontabile prin lipire, nituire sau demontabile prin filet, pene,
stifturi, caneluri, precum si asambléri cu elemente elastice: arcuri etc.

realizeaza si/sau remediazd prin aceste operatii confectii metalice (garduri, grilaje,
gratii), mobilier metalic (scaune, banci, etajere, rafturi, cuiere), remediaza broaste si
yale;

utilizeaza unelte pentru lucririle specifice postului si pentru intretinerea spatiilor verzi
(foarfece manuale, topoare, ciocane, fierdstraie de mand §i automate, drujba, masina de
tuns iarba, masina de deszipezire, cositoare electrice si mecanice, tocdtor de crengi etc;
aduce la cunostinta sefului ierarhic orice disfunctionalitate ce poate s apara in procesul
muncii sau care poate afecta bunul mers al activitatii;

intervine cu promptitudine si rispunde de buna intretinere in ceea ce priveste lucrarile
de lacétusarie.

Bibliografie/Tematica posturi Muncitor calificat I

Legea nr. 319/2006 — Legea securitdtii $i sindtitii in muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 — Legea privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificérile si completarile ulterioare.

Cerinte post muncitor calificat I - electrician

studii profesionale de electrician sau studii medii in domeniul electric de intretinere si
reparatii.

cerinte specifice

certificat de calificare;
minim 3 ani experienta in domeniu.



cunostinte/deprinderi

cunostinte tehnice solide, proceduri specifice de lucru si ordinea de executie a acestora,
tipuri si parametri functionali ai utilajelor, instalatiilor electrice, dispozitivelor specifice
institutului, documentatia tehnica a acestora, echipamente de lucru;

analizd si atentie la detalii, capacitatea de a sesiza defectele, Indemanare, precizie,
rigurozitate, folosirea terminologiei de specialitate, detinerea abilitatilor fizice necesare
indeplinirii atributiilor, imaginatie tehnica, putere de concentrare.

atributii generale

se informeaza permanent si isi insuseste parametrii si normele tehnice de realizare a
lucririlor de intretinere si reparatii, tipurile si parametrii functionali ai utilajelor si
instalatiilor electrice, tipurile de lucréri, materiile prime si materialele de baza folosite;
urméreste permanent respectarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice de lucru sau prin instructiunile tehnologice;

comunicd informatiile despre sarcini, posibilitati si diferite evenimente prin rapoarte
scrise sau verbale;

efectueazd lucrul in conditii de securitate, in conformitate cu politica institutului,
legislatia si normele de tehnici a securitatii muncii specifice locului de munca.

atributii specifice

controlul, diagnosticarea si repararea instalatiilor electrice:

selecteaza si foloseste corect aparatura pentru determinarea curentului, tensiunil si
rezistentei electrice;

interpreteaza corect schemele electrice, simbolurile si legile electrice de baza;

scoate de sub tensiune echipamentele electrice conform normelor tehnice de securitate
a muncii si P.S.I;

executd verificari asupra instalatiilor electrice vizual, auditiv sau cu ajutorul aparatelor
de misurd, prin proceduri adecvate, in vederea respectarii normelor P.S.1.

identifica echipamentele si componentele defecte, in vederea remedierii;

alege sculele, materialele si aparatele de masurd conform schemei de lucru;
inlocuieste/repard echipamentul electric defect;

reface izolatia circuitelor si legiturile de impamantare conform normelor tehnice;
repune sub tensiune instalatia electric, in vederea verificarii calitatii lucrarii;
remediaza eventualele defecte si prezinta lucrarea pentru receptie persoanelor abilitate.

privind executarea / modificarea instalatiilor electrice

citeste si interpreteaza corect schema electric;

alege materialele, dispozitivele, echipamentele si aparatele de mésurd conform
specificatiilor din schemaé;

stabileste traseul instalatiei in functie de cerinte §i disponibilitati;



(O% )

monteaza tuburile de protectie, conductorii si echipamentele si realizeazd conexiunile si
izolatiile conform schemei si normelor tehnice de securitate a muncii;

pune sub tensiune instalatia si utilizeazi aparate, tehnici si proceduri specifice pentru
verificarea functiondrii acesteia;

repari sau inlocuieste eventualele echipamente defecte, conductori, izolatii etc. conform
cerintelor.

privind intretinerea instalatiilor electrice

executd inspectii periodice i revizii tehnice ale instalatiilor electrice;

executd ungerea, gresarea instalatiilor electrice;

identifica si verificd calitatea materialelor si curdtd partile accesibile ale instalatiei
electrice;

stabileste necesitatea reparatiei, in functie de starea tehnica a instalatiei electrice si
executa atat reparatii curente cét si reparatii capitale, ce presupun demontarea completd
a instalatiei electrice, vopsirea, ungerea si reconditionarea izolattilor deteriorate etc.;
executd un ciclu complet de incerciri, pentru stabilirea incadrérii instalatiei electrice de
comandd In parametrii ceruti.

privind lipirea/dezlipirea manuala

alege metoda de lipire si pozitioneazi elementele de imbinat in conformitate cu cerintele
instructiunilor tehnologice;

executd operatia de lipire respectind secventele operatiei si maniera de lucru stipulate
in procedura;

indepirteazd surplusul de material pentru evitarea puntilor si realizarea conexiunilor
corespunzatoare instructiunilor de calitate;

respectd instructiunile de protejare a componentelor contra socului termic la lipire;
executd dezlipirea, acolo unde este cazul, respectdnd secventele operatiei, conform
procedurii de lucru si curdta componentele/suprafetele dezlipite.

privind folosirea sculelor si dispozitivelor

alege sculele/dispozitivele in conformitate cu prevederile documentatiei tehnologice si
cu sarcinile de implinit;

identificd si marcheazd pentru a fi date la reparat sculele defecte sau care nu prezinta
siguranta n utilizare;

efectueazi Intretinerea curentd pentru a mentine dispozitivele si aparatele in stare de
functionare corectd, in conformitate cu procedurile sau reglementérile in vigoare;
depoziteazi si pastreazi in siguranta trusa de scule conform recomandarilor specifice
locului de munca.



6. privind realizarea/citirea si interpretarea schemelor electrice

o identifici componentele, ansamblele §i aparatura din schemele electrice, conform
simbolurilor specifice;

o intelege si interpreteaza corect legile electrice, pentru determinarea circuitelor si
legéturilor dintre componente;

o foloseste cunostintele de desen tehnic pentru interpretarea corectd a schemelor electrice.

Bibliografie/Tematica posturi Muncitor calificat I - electrician

- Legea nr. 319/2006 — Legea securititii si sanatatii in muncd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr. 307/2006 — Legea privind apédrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Concursul va consta intr-o proba scrisa si un interviu.

Proba scrisd si proba practicd se va desfisura in data de 25.05.2022, ora 12.00 la
sediul Institutului Astronomic. Accesul in sala de concurs se va face in baza cértii de identitate
in original iar candidatii sunt rugati si se prezinte cu 10 minute Inainte de inceperea probei
scrise.

Rezultatele probei scrise si a probei practice se vor afisa la sediul si pe site-
ul Institutului Astronomic in data de 25.05.2022, candidatii promovati fiind cei care au obfinut
minimum de 50 de puncte (nota 5). Numai candidatii promovati la proba scrisé se pot prezenta
la interviu.

Interviul se va desfisura in data de 30.05.2022, ora 12.00 la sediul Institutului
Astronomic.

Rezultatele finale se afiseaza pe site-ul Institutului Astronomic in data de 03.06.2022.
. Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisad/ interviu in
termen de o zi lucratoare de la data afisarii rezultatelor respective.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/ interviu se
vor afisa in termen de o zi lucrétoare la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon: 0213356892,
persoana de contact: Ec. Mirela BRAI, Ec. Daniela CILIBASA.

02.05.2022 intoemit, Biroul Resurse Umane




