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ANUNT

Institutul Astronomic cu sediul in Str. Cutitul de Argint, nr.5, Sector 4, Bucuresti, in conformitate cu
Regulamentul cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice aprobat prin HG 286/201,
cu modificarile si completarile ulterioare scoate la concurs, un post contractual vacant de Contabil sef
gradul I (S) cu jumatate de normi, pe durata determinati, functie de conducere, perioada de proba 120
zile calendaristice.

Candidatii vor depune un dosar cu toate documentele de inscriere la Biroul Resurse Umane al
[nsitutului Astronomic din Str. Cutitul de Argint, nr.5, Sector 4, Bucuresti.

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

o Cerere de inscriere adresatd conducdtorului entitatii;

¢ Curriculum vitae detaliat, datat si semnat pe fiecare pagina (model EUROPASS);

e Cazierul judiciar sau o Declaratie pe proprie raspundere cd nu are antecedente penale care sd-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideazd, dar cu completarea dosarului de concurs (pand la data
desfasurarii primei probe de concurs) cu originalul cazierului judiciar;

¢ Recomandare de la locul de munca anterior (optional, dacd considera necesar);

o Originalul si copia actului de identitate;

¢ Originalul si copia carnetului de munca sau dupé caz adeverintele care atesta vechimea In munca,
in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e Originalele si copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specific ale
postului (diplome de studii universitate si post universitare, atestate, certificate, etc.);

¢ Adeverintda medicald in original care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medical de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitarc abilitate, care contine in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului Astronomic numai pana la
data de 12.07.2018 (inclusiv) orele 14.00, cand expird termenul limita de depunere al dosarelor. Rezultatul
selectiei dosarclor de concurs se afiseaza la sediul institutului Astronomic si pe site (www.astro.ro) pe
data de 13.07.2018.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupirii functiei de
Contabil sef (I1S)

¢ Studii universitare absolvite in domeniul economic:
> superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalent studii ciclul I/I1
Bologna absolvite cu diploma de master;
¢ sa detina certificat de atestare in S.E.C.(Sistemul European de Conturi) conform OUG nr.41/2015
aprobata prin Legea nr.112/2016;
o Vechime in munca efectivi minim 10 ani si in specialitatea studiilor (economist) minim 7 ani-
obligatoriu



Alte cerinte,
e competente/cunostinte:

- capacitatea: de a rezolva eficient problemele; de organizare a muncii proprii si de gestionare a timpului;
de autoperfectionare ; de analiza si sinteza; de a lucra in echipa; de a comunica verbal si in scris; de planificare,
coordonare si control; de a dezvolta abilitatile personalului si de a motiva;

- abilitatea de solutionare/mediere a conflictelor;

- nivel avansat de operare Microsoft (Word, Excel).

- cunoasterea contabilitatii institutiilor publice si eventual a aplicatiei FOREXEBUG de lucru cu

Trezoreria statului

° aptitudini/deprinderi:

- aptitudinea de a lucra usor cu oamenii si cu documentele;

= diseretie:

- spirit de initiativa;

- persoand organizata si ordonatd,

- atentie $i dexteritate cu privire la lucrul cu computerul;

- aptitudini de comunicare.

Concursul va consta Intr-o proba scrisa si interviu.

Proba scrisi se va desfasura in data de 20 iulie 2018 la ora 10.00 la sediul Institutului Astronomic.
Accesul in sala de concurs se va face pe baza cartii de identitate in original, iar candidatii sunt rugati sd se
prezinte cu cel putin 10 minute inainte de Inceperea probei scrise.

Sunt declarati admisi la proba scrisa si pot participa la interviu numai candidatii care au obtinut minim 70
de puncte din cele 100 posibile.

Interviul se va desfasura la sediul Institutului Astronomic in data de 23 iulie 2018, ora 10.00.

Rezultatele interviului se vor afisa la sediul institutului si pe site www.astro.ro in data de 24 iulie 2018.
Sunt declarati admisi la proba scrisa si pot participa la interviu numai candidatii care au obtinut minim 70 de
puncte din cele 100 posibile.

Punctajele finale ale candidatilor se calculeaza facand media aritmetica a punctajelor obtinute la proba
scrisd si la proba interviu, comunicarea rezultatelor finale ficindu-se cel mai tirziu pe data de 26 iulie
2018.

Candidatii pot depune contestatie la selectia dosarelor de concurs, la proba scrisa si la proba
interviu in termen de cel mult o zi lucriatoare de la afisarea rezultatelor.

Nr. Bibliografie Tematica
crt. ‘
] Legea nr.82/1991 a contabilitatii, cu Legea nr.82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si
modificdrile si completarile ulterioare completarile ulterioare

QM.E.P:1917/2005 OMEP. 1917/2005 pentru aprobarea
pentru aprobarea Normelor metodologice | Normelor metodologice privind organizarea i
privind organizarea s conducerea | conducerea contabilitédtii institutiilor publice, Planul de
contabilitatii institutiilor publice, Planul de | conturi pentru institutiile publice s1 instructiunile de
conturi  pentru institutiile publice si | aplicare a acestuia
instructiunile de aplicare a acestuia Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2021/2013

- Ordinul  ministrului finantelor publice nr. | pentru modificarea §i completarea Normelor
2021/2013 pentru modificarea si completarea | metodologice privind organizarea si  conducerea
Normelor metodologice privind organizarea si | contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
conducerea contabilitatii institutiilor publice, | pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
Planul de conturi pentru institutiile publice si | acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanielor
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate | publice nr.1917/2005
prin ‘Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1917/2005




OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea | OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor
Normelor metodologice privind executia | metodologice privind executia bugetelor de venituri si
bugetelor de venituri si cheltuieli ale | cheltuieli ale institutiilor publiceautonome, institutiilor
institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii
publice finantate integral sau partial din | si activitdtilor finantate integral din venituri propril,
venituri proprii si activitdtilor finantate | inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
integral din venituri proprii, inclusiv a creditelor externe, bugetelor fondurilor externe
bugetelor ~ creditelor interne, bugetelor | nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
creditelor  externe, bugetelor  fondurilor | privind activitatea de privatizare, gestionate de
3 externe nerambursabile, bugetelor fondului de | institutiile publice, indiferent de modalitatea de
risc i bugetelor privind activitatea de organizare $i finantare a acestora
privatizare, gestionate de institutiile publice,
indiferent de modalitatea de organizare si
finantare a acestora
11.G. 451/2000 privind abilitarca Academiei | H.G. 45 1/2000 privind abilitarea Academiel Romane
Roméne i a unitatilor aflate in subordinea sa | sia unitatilor aflate in subordinea sa de a inchiria
4 de a inchiria bunuri imobile sau parti bunuri imobile sau parti disponibile, proprietate
disponibile, proprictate publicd a statului, publicd a statului, aflate in administrarea acestora
aflate In administrarea acestora
Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
Normelor metodologice privind angajarea, metodologice privind angajarea, lichidarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor | ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice,
5 institutiilor publice, precum si organizarea, precum s§i organizarea, evidenta i raportarca
evidenta si raportarca angajamentelor angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si
bugetare si legale cu modificérile i completarile ulterioare
| completdrile ulterioare
6 Ordinul ministrului finantelor publice Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009
nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
privind organizarea $i efectuarea inventarierii | efectuarea inventarierii elementelor de natura
elementelor de natura activelor, datoriilor si | activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
| capitalurilor proprii
0.G. 81/2003- Reevaluarea si amortizarea 0.G. 81/2003- Reevaluarca si amortizarea activelor
7 activelor fixe aflate in patrimoniul fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice
| institutiilor publice
O M.I.P. 3471/2008 - Norme metodologice | O.M.F.P. 3471/2008 - Norme metodologice privind
3 privind reevaluarea si amortizarea activelor | reevaluarea si amortizarca activelor fixe aflate in
fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice patrimoniul institutiilor publice
Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul
9 controlul intern si controlul financiar intern si controlul financiar preventiv, cu modificarile
preventiv, cu modificarile si completarile si completarile ulterioare
ulterioare Ordinul SGG. Nr. 400/2015 pentru aprobarea
Ordinul SGG. Nr. 400/2015 pentru aprobarea | Contrilului intern/managerial al entitatii publice cu
Controlului intern/managerial al entitatii modificarile si completarile ulterioare
publice cu modificarile si completarile
‘ulterioare
Ordinul MFP nr. 2332/2017 privind Ordinul MFP nr. 2332/2017 privind modificarca
modificarca O.M.F.P nr. 923/2014 pentru OM.FP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
aprobarca Normelor metodologice generale metodologice generale referitoare la exercitarea
10 | referitoare la exercitarea controlului financiar | controlului financiar preventiv si a Codului specific de
preventiv si a Codului specific de norme norme profesionale pentru persoancle care desfasoara
profesionale pentru persoanele care activitatea de control financiar preventiv propriu
desfasoara activitatea de control financiar
| preventiv propriu




11. | Clasificatia indicatorilor privind finantele Clasificatia indicatorilor privind finantele
publice, aprobatd prin OMFP nr. 1.954/2005. | publice, aprobata prin OMFP nr. 1.954/2005. —integral

12. | Legea finantelor publice, nr. 500/2002, cu Legea finantelor publice, nr. 500/2002, cu modificarile
modificarile si completdrile ulterioare si completarile ulterioare

13 | O.M.F.P.nr. 2634/2015 privind documentele | O.M.F.P.nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
financiar-contabile ; contabile ;

NORME GENERALE de intocmire §1 utilizare a
documentelor financiar-contabile
A. Aspecte generale B. Reconstituirea documentelor
financiar-contabile pierdute, sustrase sau distruse

14 | Legea nr. 752/2001 privind organizarea si | Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea
functionarea Academiei Romane si Statutul | Academiei Romane si Statutul Academiei Roméne
Academiei Romane

15 | HG nr.1860/2006 privind drepturile si | HG nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile
obligatiile  personalului  autoritatilor  si | personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
institutiilor publice pe perioada delegarii si | perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum
detasarii in altd localitate, precum si deplasarii | si deplasarii in cadrul localitatii, In interesul serviciului,
in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu | cu modificdrile si completarile ulteroare.
modificdrile si completdrile ulteroare.

16 |HG  nr.518/1995  privind  drepturile | HG nr.518/1995 privind drepturile personalului roman
personalului roman trimis in strainatate pentru | trimis in straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu
indeplinirea unor misiuni cu caracter | caracter temporar, cu modificdrile si completdrile
temporar, cu modificarile si completarile | ulteroare.
ulteroare. .

17 | OMFP nr.517/2016 pentru aprobarea de | OMFP nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri

- proceduri aferente unor module care fac parte | aferente unor module care fac parte din procedura de
din procedura de functionare a sistemului | functionare a sistemului national de raportare
national de raportare FOREXEBUG si OMFP | FOREXEBUG si OMFP nr.1026/2017 privind
nr.1026/2017  privind =~ modificarea  si | modificarea si completareca Ordinului nr.517/2016.
completarca Ordinului nr.517/2016.

18 | Legea nr.98/19.05.2016 privind achizitiile | Capitolul III din norma metodologicd: Realizarca
publice. Norma metodologicd din 02/06/2016 | achizitiei publice
de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd | Sectiunea I: Achizitia directa
facordului-cadru din legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice.

Conditiile necesare ocuparii unui post de natura contractuala

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) arc cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartiniand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) arc o stare de sandtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptic sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.




Relatii suplimentare se pot obtine zilnic, zi lucratoare, intre orele 10-14 la telefon: 0213356892, la sediul
Institutului Astronomic din Str. Cutitul de Argint nr. 5, sector 4, Bucuresti sau pe site-ul JAAR www.astro.ro.

Persoana de contact dna Ionica Elena Florentina .

Intocmit,
Biroul Resurse Umape,
Ee¢. lonicgElena Florentina




