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ANUNT

Institutul Astronomic cu sediul in Str. Culitul de Argint, nr.5, Sector 4, Bucureqti, in conformitate cu
Regulamentul cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzdtor funcJiilor contractuale qi a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice aprobat prin HG 286120I,
cr,r modificdrile Ei completdrile ulterioare scoate la concurs, un post contractual vacant de Contabil gef
gradul I (S) cu iumltate de normi, pe durat[ determinati, func{ie de conducere, perioadi de probd 120
zile calcndaristice.

Candidafii vor depune un dosar cu toate documentele de inscriere la Biroul Resurse Umane al
Insitutr-rlui Astronomic din Str. Culitul de Argint, nr.5, Sector 4, BucureEti.

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

" Cerere de inscriere adresatd conducdtorului entitdtrii;

" Curiculum vitae detaliat, datat qi semnat pe fiecare pagini (model EUROPASS);
. Cazieruljudiciar sau o Declaratie pe proprie rdspundere cd nu are antecedente penale care sd-l facd

incompatibil cu funclia pentru care candideazd,, dar cu completarea dosarului de concurs (pdna la data
deslisurarii primei probe de concurs) cu originalul cazierului judiciar;

' Recomandare de la locul de muncd anterior (optional, dacd considerd necesar);
o Originalul qi copia actului de identitate;
o Originalul gi copia carnetului de muncd sau dup6 caz adeverin{ele care atestd vechimea in muncd,

in meserie ;i/sau in specialitatea studiilor;
. Originalele qi copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd

efectuarea unor specializdn, precum Ei copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specific ale
postr-rlui (cliplorne de studii universitate qi post universitare, atestate, certificate, etc.);

* Adeverinld medicald in original care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberata cu cel
mult 6 lr-rni zrnlerior deruldrii concursului de cdtre medical de familie al candidatului sau de cdtre r-rnitAtile
sanitalc abilitate, care conline in clar, numirul, data, numele emitentului ;i calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sdnatafii.

l)osarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului Astronomic numai pAni la
data de 12.$7.2018 (inclusiv) orele 14.00, cdnd expird termenul limitd de depunere al dosarelor. Rezultatr-rl
selecliei dosarelor de concurs se afiqeazl la sediul institutului Astronomic gi pc site (www.astro.ro) pe
dattr de 13.07.2018.

Conditiile specifice necesarc in vederea particinirii la concurs si a ocurr[rii functici de
Contabil sef (IIS)

e Studii universitare absolvite in domeniul economic:
) supcrioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenld sau echivalent studii ciclul I/II

Ilologna absolvite cu diploma de master;
e sa delind cerlificat de atestare in S.E.C.(Sistemul European de Conturi) conform OUG nr.4112015

aprobatl prin Legea m.11212016;
n Vechime in muncd efectivd minim 10 ani ;i in specialitatea studiilor (economist) minim J ant-

obliuatoriu



Alte cerinfe,
. cqryPetcnte/cunostinte:

- capacitatea: de a rczolva eficient problemele; de organizare a muncii proprii ;i de gestionare a timpului;
de autopcrfec{ionare ; de analizd Ei sintezS; de a lucra in echipa; de a comunica verbal ;i ?n scris; de planificare,

coordonare qi control; de a dezvolta abilitdfile personalului Ei de a motiva;
- abilitatea de solulionare/mediere a conflictelor;
- nivel avansat de operare Microsoft (Word, Excel).
- cunoaqterea contabilitblii instituliilor publice Ei eventual a aplicaliei FOREXEBUG de lucru ou
f'rezoreria statului
o aptitudini/deprinderi:
- aplituciinea de a lucra ugor cu oamenii Ei cu documentele;
- discrelie;
- spirit de iniliativd;
- perscrand organrzatl, si ordonatd;
* atenlie qi dexteritate cu privire la lucrul cu computerul;
- aptitudini de comunicare.

Concursul va consta intr-o probi scrisi si interviu,
Proba scrisfi sc va desfiqura in data de 20 iulie 2018 la ora 10.00 la sediul Institutului Astronomic.

Accesul in sala cle concurs se va face pebaza carlii de identitate in original, iar candidalii sunt rugali sd se
prezinte ou ce I putin 10 minute inainte de inceperea probei scrise.

Sunt cleclarafi admiqi la proba scrisd ;i pot participa la interviu numai candidalii care au ob{inut minim 70
de puncte din cele 100 posibile.

Intcrviul se va desflqura la sediul Institutului Astronomic in data de 23 iulie 2018, ora 10.00.
Rczr-rltatele interviului se vor afiqa la sediul insiitutului qi pe site www.asto.ro- in data de 24 iulie 2018.

Sunt declara{i adrniqi la proba scrisd Ei pot participa la interviu numai candidalii care au oblinut minim 70 de
punctc din cele 100 posibile.

Ptrnctajele finale ale candidaJilor se calculeazd, frcAnd media aritmeticd a punctajelor oblinute la proba
scrisir qi la proba interviu, comunicarearezultatelor finale ficindu-se cel mai tirziu pe data de 26 iulie
2018.

Candida(ii pot depune contestafie la selecfia dosarelor de concurs, la proba scrisfl ;i la proba
intcrviu in termen de cel mult o zi lucritoare de la afisarea rezultatclor.

Nr.
crt.

llibliogralie Tcmatici

I Legea m.821199I a contabil itati i , cu
rnodihclrile si compleIdrile ulterioare

Legea nr.82ll99I a contabilitd{ii, cu modificarile gi
comoletdrile ulterioare

2

o..M lr.P. 191712005
pentru aprobalea Normelor metodologice
privind organizarea gi conducerea
contabilitdlii instituliilor publice, Planul de
conturi pentru institufiile publice qi
instruclir"rnile de aplicare a acestuia
Ordinul ministrului finantelor publice nr.
202112013 pentru modificarea qi completarea
Normelor metodologice privind organizarea qi
conducerea contabilitdlii instituliilor publice,
l'ianul dc conttui pentru institufiile publice qi
instrucliunile de aplicare a acestuia, aprobate
prin 'Ordinul ministrului finanlelor publice
n r . l 9 l 712005

O.M.F.P" l9l7 /2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea qi
conducerea contabilitdlii instituliilor publice, Planul de
conturi pentru instituliile publice qi instrucliunile de
aplicare a acestuia
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 202112013
pentru modificarea $i completarea Normelor
metodologice privind organizarea qi conducerea
contabilitdlii instituliilor publice, Planul de conturi
pentru instituliile publice gi instrucliunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanlelor
publice nr. 191 7 12005



OMFP ttt. 12012014 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind execulia bugetelor de venituri Ei
cheltuieli ale instituliilor publiceautonome, instituliilor

publice finanJate integral sau parlial din venituri proprii

qi activitdlilor finanlate integral din venituri proprii,

inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor

creditelor externe, bugetelor fondurilor externe

nerambursabile, bugetelor fondulr-ri de risc qi bugetelor

privind activitatea de privattzar% gestionate de

instituliile publice, indiferent de modalitatea cle

otganizare gi finanlare a acestota
J

OMI]P nr. 72012014 pentru aprobarea

Normelor metodologice privind execufia

bugetelor de venituri qi cheltuieli ale

institufiilor publice autonome, instituliilor

pr-rblice finanlate integral sau parlial din

venitr-rri proprii qi activit6lilor finanJate

integral din venituri proprii, inclusiv a

br-rgelclor creditelor interne, bugetelor

crcclitclor externe, bugetelor fondurilor

externc nerambursabile, bugetelor fondului de

risc qi bugetelor privind activitatea de

prl'ali'z,ar e, gestionate de instituliile publice,

inclifcrcnt de modalitatea de organizare 9i
f inaniarc a accstora

4

)

ILG. 45112000 privind abilitarea Academtet

I{omAnc qi a uriitdlilor aflate ?n subordinea sa

clc a inohiria bunuri imobile sau pdrli

cli sponibilo, proprietate public[ a statului,

allato in administtarea acestora

H.C. +S 112000 privind abilitarea Academiei RomAne

qi a unitalilor aflate in subordinea sa de a inchiria

bunuri imobile sau p[r!i disponibile, proprietate

pr,rblicd a statulr,ri, aflate in administrarea acestora

Ordinul rc.17 9212002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angaiarca,

lichidarea, ordonanfarea qi plata cheltuielilor

institt4iilor publice, precum qi organizarea,
cvidcn{a Ei raportarea angaj amentelor

bngctare qi lcgale cu modificdrile qi
, '^, . .n1 r '1 ir i  I  e r r l fcr i  nare

Ordinul nr.l7 9212002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angaj area, lichidarea,

ordonanlarea pi plata cheltuielilor instituliilor publice,

precum gi organizarea, evidenla 9i raportarea

angajamentelor bugetare 9i legale cu modificdrile 9i
completdrile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor pr-rblice m.2861 I 2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea 9i
efectuarea inventarierii elementelor de natura

activelor, datoriilor gi capitalr"rrilor proprii

b Orclinul ministruiui f-rnantelor publice

nr.2861 12009 pentru aprobarea Normelor

privincl organizarea qi efectuarea inventarierii
elcrncntelor de natura activelor, datoriilor 9i
capi ta l  Lr r i  lor  l l ropr i i

l

L)

8

O.G. 81/2003- Iteevaluarea qi amortizarea
activelor' fixe aflate in patrimoniul
i ns t i l  L r l i i l o r  pub l i cc

O.C. gtlZO03- Reevalllarea qi amortizarea activelor

fixe aflate in patrimoniul instituliilor publice

O.M.lr.P. 341112005 - Norme metodologice
privind reevaluarea qi amortizarea activelor

Iixc aflate in patrimoniul institutiilor publice

O.Vt.p.p. 347112008 - Norme metodologice privind

reevaluarea qi amottizarea activelor fixe aflate in

patrimoniul institutiilor publice

Orclonanta Guvernului nr.1 I 911999 privind

controlul intem si controlul financiar
prcvcntiv, cr-r modificarile si completarile
rultct ' ioarc
Orciinul SGG. Nr. 40012015 pentru aprobarea

Clontroh-rlui intcrrVmanagerial al entitatii

pLrblice cu rnodificarile si completarile
, , l t ^ ' ' i n q r n

Ordonanta Guvernului nr.1 1 911999 privind controlul

intern si controlul financiar preventiv, cu modificarile

si completarile ulterioare
Ordinul SGG. Nr.400/2015 pentru aprobarea

Contrilului intern/managerial al entitatii publice cr"t

modifi carile si completarile ulterioare

Ordinul MFP ff. 233212011 privind modificarea

O.M.F.P nr. 92312014 pentru aprobarea Normelor

metodologice generale referitoare 1a exercitarea

controlului financiar preventiv 9i a Codului specific de

norme profesionale pentru persoanele care desfdqoard

activitatea de control financiar preventiv propriu

10

Or:dinul MFP nr. 233212017 privind

modificarea O.M.F.P nt. 923 12014 pentru

anrobarca Normelor metodologice generale

rcferitoare la exercitarea controlului fi nanciar

prcvcntiv Ei a Codului specific de norme

proltsionale pentru persoanele care

clcsligoard activitatea de control financiar

nrcvcnt iv  propr iu



l 1 CIasihoalia indicatorilor privind finanlele
ptrblice, aprobat[ prin OMFP nr. 1.95412005.

Clasificalia indicatorilor privind finanfele

publice, aprobatd prin OMFP m.I.95412005. - integral

t2 . Legca finantelor publice, ru. 50012002, cu
modificarile si completdrile ulterioare

Legea finan{elor publice, nr. 500/2002, cu modificarile
si completdrile ulterioare

13 O. M.F.P.nr . 263 4 I 20 I 5 privind documentele

financiar-contabile ;

O.M.F.P.nr . 263412015 privind documenlele financiar-

contabile;
NORME GENERAL.Z'de intocmire qi utilizare a

documentelor fi nanciar-contabile

A. Aspecte generale Il. Reconstituirea documentelor

financiar-contabile pierdute, sustrase sau distruse

14 I-egea m. 75212001 privind organizarea qi
func{ionzrrea Academiei Romdne Ei Statutul
Academiei RomAne

Legea nr.75212001 privind organizarea qi funclionarea
Academiei Romdne si Statutul Academiei Romdne

15 IIG nr.1860/2006 privind drepturile Ei
obligaliilo personalului autoritdlilor qi
instituliilor publice pe perioada delegdrii Ei
dctaqarii in altd localitate, precum qi deplasirii
in cadrul localitdtii, in interesul serviciului, cu
moclifi chrile si comoletdrile ulteroare.

FIG nr.1860/2006 privind dreptr"rrile qi obligaliilc
personalului autoritdlilor Ei instituliilor publice pe
perioada delegdrii qi detaEarii in altl localitate, preclrm

Ei deplasarii in cadrr.rl localitdlii, in interesul serviciului,
cu modificdrile Ei completdrile ulteroare.

l o IIG nr.518i 1995 privind drepturile
pcrsonalului romAn trimis in strdindtate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter
tcmpoLar, cu modificdrile qi completdrile
tr l tcloa rc.

HG nr.51811995 privind drepturile personalului romdn
trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar, cu modificdrile qi completdrile
ulteroare.

t7 OMI"P m.51112016 pentru aprobarea de
proccduri aferente unor module care fac parte
dir"r procedura .cle funclionare a sistemului
nalional de raportare IiOI{EXEBUG qi OMFP
nr.102612017 privind modificarea $i
comuletare :r Ordinului nr .517 12016.

OMFP m.51712016 pentru aprobarea de proceduli
aferente unor module care fac parte din procedura de
ftinclionare a sistemului nalional de raportare
FOREXEBUG Ei OMFP nr.102612017 privind
modificarea qi completarea Ordinului nr.5 17 12016.

l 8 I-cgea nr.98/19.05.2016 privind achiziliile
ptrblice. Norma metodologicd din 0210612016
dc aplicale a prevederilor referitoare la
atribuilea contractului de achizilie publicd
/accrrclului-cadru din le gea nr .9 8 120 | 6 privind
achizitiile pr,rblice.

Capitolul III din norma metodologicd: Realizarea
achizi!iei publice

Sectiunea I: Achizitia directd

Conclitiile necesare ocupirii unui post de naturi contractuall
Poate ocllpa postul vacant persoana care indeplinegte urmdtoarele condilii:
a) arc cetf,lcnia romdnd, cetdlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sall a stalelor apar{inAnd

Spafirilui ljconomic European qi domiciliul in Romdnia;
b) cr-uroaEte limba romAnd, scris qi vorbit;
c) are vArsta minimd regleinentatd de prevederile legale;
cl) are oapacitate cleplina de exerciliu;
e) arc o starc dc sdnAtatc corespunzdtoare postului pentru care candideaz6, alestatd pc baza adeverinlei

nredicalc eliberate cle medicul de familie sau de unitdlile sanitare abilitate;

0 rndeptineste conO alte conditii specifice potrivit cerintelor
Dostului scos la concurs;

g) nu a fosl condamnatl definitiv pentru sdv6rgirea unei infracliuni contra umanitdlii, contra statului ori
contra autorit[1ii, cle serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicd inftptuirea justiliei, de fals ori a unor
fapte dc coruplie sau a unei infracliuni sdvArqite cu intenlie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei,
cu exccp{ia situaliei in care a intervenit reabilitarea.



Il.clalii suplimentare se pot obline zllnic,zilucratoarc, intre orele 10-14 la telefon: 0213356892, la sedir-rl
Institutr-rlui Astronomic din Str. Clrtitul de Argint nr" 5, sector 4, Bucureqti sau pe site-ul IAAR www.astro.ro.

I lerso$na dc conti lct dna Ionici Elena Florentina .

lliror,rl li.esurse IJm
[ie. lon!crilE rentrna

intocmit,


