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INSTITUTUL ASTRONOMIC, cu sediul in localitatea Bucuregti, str. Cufitul de Argint
nr. 5, organizeazd concurs pentu ocuparea functiei contractuale vacante, de:

> Documentarist cu normi intreagi, pe durati nedeterminati. in cadml
Compartimentului Biblioteci-Adminishativ.

tde
Poate ocupa postLrl vacant persoana care indeplinegte urmdtoarele condilii:

a)are cetStrenia rcmiand, cet6lenie a altor state membre ale Uniunii Ewopene sau a statelo.
apa4inAnd Spatiului Economic European 9i domiciliul in Rom6nia;

b)cunoa$te limba roDdnd, scris qi vorbit;
c)are va.sta minimS reglementat5 de prevederile legale;
d)are capacitate deplini de exercitiu;
e)are o stare de senitate corcspunzdtoare postului pentru care candideMd" atestatA pe baza

adeverinlei nedicale eliberate de medicul de familie sau de unitalile sanitare abilitate;
|indepline$te condiliile de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerinlelor postului scos la concurs;
g)nu a fosl condamnatd definitiv pentru savirgirea uei infracliuni conha umanitdtii. contra

statului od contm artoritilii, de seNiciu sau in legAtur5 cu seNiciul, care impiedicd inf}ptuirea
justiliei, de fals od a uno. fapte de coruplie sau a unei inftacfiuni sdvar$ite cu intelltie, care
ar face-o incompatibil5 cu exercitarea f,mciiei, cu excepfia situafiei in carc a mler,/enit
reabilitarea.

Candidalii vor depune toate actele de inscriere la Biroul Resurse Umane. Acte lecesare pentu
inlocmirea dosarului de concurs:
l. Cerere de inscriere adresati directorului Interimar al Institutului Asronomrc;
2, Curriculurn vitae detaliat, datat $i semnat pe fiecare paginn (model EUROpASS);
3. Declarafie pe proprie rispundere ci nu are condarnniri penale care si_l faci

incompatibil cu func{ia pentru care candideazi, cu completarea dosarului de
concurs (p6ni la data primei probe de concurs) cu cazierul judiciar in original;

4. Copii dupi diploma de bacalaureat sau echivalenti, diplomi de licenti sau
echiyalenti, inso{iti de foaia matricoli, tliplomi de master sau echivalenti, insotiti
de foaia ma(ricol5,

5, Originalul $i copia actului identitate si a certificatului de cisitorie (daci este cazul);
6. Originalul !i copia carnetului de munci;adeverinli de vechime in original;



7, Adeverinti medicali care si ateste starea de sinitate, in clar, numirul, data,
numele emitentului fi calitatea acestuia, in formatul standard slabilit de Ministerul
Sinntatii.

Copia acfului de identitate, copiile documentelor: de studii !i carnetul de munca sau, dupi
caz, adeverintele care atesti vechimea vor Ii prezentate gi in original in yederea verilicirii
coDformitdti lor

I)osarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului
Ashonomlc numai pini la data de 14.10.2016 (inclusiv) orele 14,00, cend expird temenul
limitd de depuner€ al dosarelor. Rezultatul selectirii dosarelor se ah$eazi la sediul si pe site_
ul Institutului Astronomic in data de 17.10.2016.

Ceril l tele postuluil

- studii (obligatoriu): absolvenli studii superioare absolvite cu diplomi de licenti sau
echiyalenti;

- vechlme : nu este ot,ligatorie vechimea in munci;
competen{e/cunostinte:

- cuno$tin{e avansate de operare calculator;

principalele atribufii:
- Oblinerea infomaliilor de specialitare;
- Acordarea serviciilor de consultantA docurentari utilizatorilor in

informare ale acestora;
funclie de cednlele de

- Gestionarea rationalS $i eficienti a resurselor materiale, financiare, informalionale gi de
trmp;

- Primirea, selectarca $i prelucrarea matedalului informa{ional necesar editdrii publicaliilor
Tn"rirunrJui;

- Gestionarea relaliei IDstitutului cu fimizorii de infomatie ltiintifici in format electronic;- Pailiciparea la pregatirea, elaborarea $i redactarea materialului documentar al Institutului;- Facilitarea accesului personalului la infomatiile tehnico_economice gi $tiinlifice;- Asrstarea personalul Institutului in preg6tirea documentafiei aferente iepunerii, contractirii
gi des{dqurdrii proiectelor extuabugetarej

- Dezvoltatea capacitdlii de cercetare documental6;
- Propunerca achizilionfuii materialului necesar pentru activitatea de cercctare ,r penu:l

b ib l io reca  l rs l i ru lu lu i ;
- Receplia mijloacelor fixe ;i a obiectelor de inventar, in calitate de membru al comisiei de

receple;
- Corespondenla cu Trezoreria, Academia Romand, Administratia Financiarl, Arhivele

i'farynaP, Ag:ntia NalionalA de Cercetare gtiinlifici, Udtatea Executivd penrru Finantaxea
InvdlAmartului Superior, a Cercerdrii, Dezvolttuii !i Inovtuii (ITEFISCDD, Editum
Academiei si alre lDsrituli i  ale 5tatului;

- Asigumrea evidentei, ordondrii, gestiondrii qi arhivirii documentelor Instituhrlui;
- Sprij inirea proceselor de insruire. sludiu si cerceLare $rr' iniif icd:- Sus.tinerea ti paxticiparea la evenimerte qtiinlifice qi cultwale organizate de Institut:

colocvii, seminarii, cornlednle, vizit€ ghidate.



Ofice alte sarcini trasate de Conducerea Institutului in domeniul postului.

Bibliografre

1) Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificirile !i completirile ulterioare
2) Legea nr.31912003 privind Statututul personalului de cercetare_dezvoltare

gg4lgMlva consta intr-o probi scrisd $i un interviu.
Proba scrisd seva desfigura in data de 24.10,2016, ora 11.00 la sediul Institutului

Asto[omic. Accesul in sala de concurs se va face in bMa ci4ii de identitate in original iar
cardidalii sunt rugatri sa se prezinte cu l0 mi[ute inainte de inceperea probei scrise.

Rezultatele probei scrise se vor afiga la sediul gi pe site_ul Institutului Astronomic ln
data de25.10.201,6, candidalii promovali fiind cei care au ob{inut minimum de 50 de puncte
(nota 5). Numai candidali i promo\ ati la proba scrisi se pot prezeDta Ia inLen iu.

Interviul se va desfilura in data de 27.70.2016, ora 11,00 la sediul Insdtutului
Astronomic.
R€zultatele finale se afi$eazd pe site-ul Instituftrlui Astuonomic in data de 2g.10.2016.

Candidalii pot depune contestafii cu privire la selec{ia dosarelor/proba scrisi./ interviu lrr
termen de o zi luqAtoare de la data afifArii rezultatelor rcspective.

Rezultatele la contestaliile depuse pentru seleclia dosarelor/proba scris5./ interviu se
vor afiqa in temen de o zi lucldtoarc la sediul !i pe site-ul Institutului Astonomrc.

Relalii suplimentare se pot objine zilnic intre orele 10_14la telefon: 0213356g92.
persoana de contacl: Brai Mirela./Ionica Elena Florentina.

30.09.2016 iotocmit, Bi\orrfeyurse Umaneq'/T
0"


