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ANUNT

INSTITUTUL ASTRONOMIC, cu sediul in localitatea Bucuresti, str. Cutitul de Argint
nr. 5, organizeazd concurs pentru ocuparea functiei contractuale vacante, de:

» Documentarist cu normi intreagi, pe durati nedeterminata, in cadrul
Compartimentului Bibliotecd-Administrativ.

Conditiile necesare ocuparii unui post de naturi contractuali
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a)are cetdfenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b)cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

c)are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d)are capacitate deplina de exercitiu;

e)are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

Dindeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs; _

g)nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Candidatii vor depune toate actele de inscriere la Biroul Resm se Umane. Acte necesare pentru
Intocmirea dosarului de concurs:

1. Cerere de inscriere adresati directorului Interimar al Institutului Astronomic;

2. Curriculum vitae detaliat, datat si semnat pe fiecare pagini (model EUROPASS);

3. Declaratie pe proprie rispundere cinu are condamniri penale care si-l faci
incompatibil cu funcfia pentru care candideazs, cu completarea dosarului de
concurs (pana la data primei probe de concurs) cu cazierul judiciar in original;

4. Copii dupi diploma de bacalaureat sau echivalenti, diplomé de licentd sau
echivalenti, insotiti de foaia matricold, diplomi de master sau echivalenti, insotiti
de foaia matricola.

5. Originalul si copia actului identitate si a certificatului de casiitorie (daci este cazul);

6. Originalul 5i copia carnetului de munci;adeverinti de vechime in original;
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7. Adeverintd medicald care si ateste starea de sanatate, in clar, numairul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupi
caz, adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate $i in original in vederea verificirii
conformitatilor

Dosarele de concursse primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului
Astronomic numai pani la data de 14.10.2016 (inclusiv) orele 14.00, cand expira termenul
limité de depunere al dosarelor. Rezultatul selectiirii dosarelor se afiseazd la sediul si pe site-
ul Institutului Astronomic in data de 17.10.2016.

Cerintele postului:

- studii (obligatoriu): absolventi studii superioare absolvite cu diploma de licenti sau
echivalenti;
- vechime : nu este obligatorie vechimea in munci;
competente/cunostinte:
- cunostinte avansate de operare calculator;

principalele atributii:

- Obtinerea informatiilor de specialitate;

- Acordarea serviciilor de consultantd documentara utilizatorilor in functie de cerintele de
informare ale acestora;

- Gestionarea rationald si eficientd a resurselor materiale, financiare, informationale si de
timp;

- Primirea, selectarea si prelucrarea materialului informational necesar editarii publicatiilor
Institutului; ;

- Gestionarea relatiei Institutului cu furnizorii de informatie stiintificd in format electronic;

- Participarea la pregitirea, elaborarea si redactarea materialului documentar al Institutului;

- Facilitarea accesului personalului la informatiile tehnico-economice si stiintifice;

- Asistarea personalul Institutului in pregitirea docum entatiei aferente depunerii, contractirii
si desfasurdrii proiectelor extrabugetare;

- Dezvoltarea capacititii de cercetare documentari;

- Propunerea achizitionarii materialului necesar pentru activitatea de cercetare si pentru
biblioteca Institutului; i

- Receptia mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, in calitate de membru al comisiei de
receptie;

- Corespondenta cu Trezoreria, Academia Roménd, Administratia Financiard, Arhivele
Nationale, Agentia Nationald de Cercetare Stiintificd, Unitatea Executivi pentru Finantarea
Invatamantului Superior, a Cercetirii, Dezvoltirii si Inovarii (UEFISCDI), Editura
Academiei si alte Institutii ale statului;

- Asigurarea evidentei, ordonarii, gestionarii s arhivérii documentelor Institutului;

- Sprijinirea proceselor de instruire, studiu si cercetare stiintifica;

- Sustinerea si participarea la evenimente stiintifice si culturale organizate de Institut:
colocvii, seminarii, conferinte, vizite ghidate.



- Orice alte sarcini trasate de Conducerea Institutului in domeniul postului.

Bibliografie

1) Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificirile si completarile ulterioare
2) Legea nr. 319/2003 privind Statututul personalului de cercetare-dezvoltare

Concursul va consta intr-o proba scrisi si un interviu.

Proba scrisd se va desfisura in data de 24.10.2016, ora 11.00 la sediul Institutului
Astronomic. Accesul in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in original iar
candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 10 minute fnainte de inceperea probei scrise.

Rezultatele probei scrise se vor afisa la sediul i pe site-ul Institutului Astronomic in
data de 25.10.2016, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 50 de puncte
(nota 5). Numai candidatii promovati la proba scrisi se pot prezenta la interviu.

Interviul se va desfisura in data de 27.10.2016, ora 11.00 la sediul Institutului
Astronomic.

Rezultatele finale se afiseazd pe site-ul Institutului Astronomic in data de 28.10.2016.
Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelot/ proba scriséd/ interviu in
termen de o zi lucritoare de la data afisarii rezultatelor respective,

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/ interviu se
vor afisa In termen de o zi lucritoare la sediul §i pe site-ul Institutului Astronomic.

Relafii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon: 02133 56892,

persoana de contact: Brai Mirela/Ionica Elena Florentina.

30.09.2016 Intocmit, Bi esurse Umane



